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ご所属機関がWileyと結んだ契約によるオープンアクセス(OA)出版の手続きは、投稿先ジャーナルの種類に
よって (1) ハイブリッドOA と (2) フルゴールドOA の通りに分かれます。

それぞれ、該当のセクションをご参照下さい。

(1) ハイブリッドOA … p. 4
論文の投稿先がハイブリッド誌 ＝ 収録論文の閲覧のために購読契約を要するジャーナルのうち、著者
が選択的に自分の論文をOA化できるもの

(2) フルゴールドOA … p.32
論文の投稿先がフルゴールドOA誌 ＝ 収録論文すべてをOAで出版し、閲覧のために購読契約を要しない
もの

はじめに
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投稿先ジャーナルの種類によるOA出版手続きの流れ

(1) ハイブリッドOA
著者は論文が査読を経てアクセプト
された後、Author Servicesサイト上で
OA申請を行う

(2) フルゴールドOA
著者は投稿の段階で、論文
投稿システム上でOA申請
を行う

OA申請を
管理者が承認



(1) ハイブリッドOA誌
での著者手続き
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ハイブリッドOA誌での論文出版の流れ

着想 研究

投稿先

ジャーナルの

選定

論文の作成 投稿

査読制作出版
共有と

プロモーション

OA申請を所属機関の
管理者が承認

ハイブリッドOA誌 への投稿論文がアクセプトされると、
Author Servicesサイトで必要な出版手続きを行うよう招待メー
ルが届きます。出版手続きを行うResponsible Corresponding 
Author (RCA) がWileyとOA契約を結んでいる機関に所属する場
合、RCAがOA出版を選択すると、OA契約を利用するためのOA
申請が所属機関に送られます。申請が承認されると、OA出版の
ためのAPC（論文出版料金）が契約によってカバーされます。

Important Note
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論文のアクセプト通知メールにOA出版の案内

所属機関とWileyとの
OA契約を利用可能

Wiley and <eligible institution> have an agreement to cover the cost of your open access publishing. 
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論文が投稿先ジャーナルに
アクセプトされると、Author 
Servicesサイトで必要な手続き
を行うよう著者に招待メール
が送られます。

Dashboardページでは、何ら
かのアクションが必要な論文
が上に表示されます。

‘Manage article’ ボタンを
クリックして、手続きを開始
します。

Author Services
Dashboard ページ

Author Services - Manage Articleから手続きを開始

Wiley and <eligible institution> have an agreement to cover 
the cost of your open access publishing. 



Author Services

Step 1:
著者の役割を確認
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Author Servicesでは、
論文投稿時の情報に従っ
て、著者リストが表示さ
れます。そのうち
Corresponding Author
（ 責任著者。 １人または
複数）にチェックを入れ
てから、Confirmを
クリックしてください。

もし著者リストに誤りが
あり、修正が必要な場合
は “This list is incorrect”
を選んでください。

著者の役割

著者の役割を確認
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Responsible Corresponding Author の確認

この画面では、前の画面で選んだ 
Corresponding Author の中から、
Responsible Corresponding Author
(RCA) を1人だけ選びます。

RCAは、ライセンス契約書への署名を
はじめ、論文の出版手続きに関して責任
を持つ唯一の著者です。所属機関に
対して論文のOA化を申請できるのは
RCAだけです。

著者名の右に南京錠のアイコンが付いて
いれば、その著者の所属機関がWileyと
OA契約を結んでいて、論文のOA化を
申請する資格があることを示します。



Step 2:
研究助成情報の確認
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投稿時にFunder（研究助
成団体）を入力していれ
ば、その団体名が表示さ
れます。
この画面でFunderを追加
することもできます。

研究助成団体

研究助成団体の確認
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次の画面では、研究助成
番号などの詳細情報を
入力します。

詳細情報

Test article

研究助成の詳細情報



Step 3:
所属機関の確認
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この画面で著者は affiliation（所属
機関）を確認するよう求められます。

論文の投稿時に、RCAが論文投稿シ
ステムで所属機関を登録済みであれ
ば、その機関名が表示されます。

この画面で確認が必要なのは、RCA
の所属機関です。RCA以外の著者の
所属機関は、ここでは影響しません。

機関名の左に緑色の線と、機関名の
上に ‘Verified’ の文字とチェック
マークが表示されていれば、学術機
関の国際的なデータベースである
Ringgoldに存在する機関であるこ
とを意味します。

所属機関の確認／入力

Test article

RCAの所属機関を確認
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投稿時に所属機関を入力しな
かった場合や、兼任先の機関を
追加したい場合は、前の画面
で ”Add affiliation” をクリック
します。ボックスに機関名の
一部を入力すると、Ringgold
データベースから候補が表示さ
れるので、その中から当てはま
る機関を選んでください。

所属機関の確認／入力

Test article

RCAの所属機関を入力
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所属機関がWileyとOA契約を
結んでいる場合は、紫色の
”Open Access”ボックスが表示
されます。

画面例の University of Basel
のように、紫色のボックスが
表示されていない場合は、
WileyとOA契約を結んでいな
いことを意味します。

複数の所属機関がある場合 Test article

複数の所属機関がある場合
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WileyとOA契約を結んで
いる所属機関が複数ある
場合は、このような画面
が表示されます。その中
から、この論文の基に
なる研究を行った主たる
機関を選んでください。

複数の所属機関がWileyと
OA契約を結んでいる場合

University of Oxford
OXFORD, GB

Test article

複数の所属機関がWileyとOA契約を結んでいる場合



Step 4:
著作権者の選択
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論文の著作権者

論文の著作権者

著者には、論文の
Copyright Ownership（著
作権者）の選択肢が表示さ
れます。一般には著者自身
が著作権者となります。
例外となるのは、政府職員
や企業の社員が業務の一環
として論文を出版する場合
などです。



Step 5:
OA出版を選択
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OA申請を行うには

前の画面で確認した所属
機関が、WileyとOA契約
を結んでいることが示さ
れます。論文のOA出版を
申請する場合は、Yesを
選びます。

一方、OAにしたくない
場合は”Keep my article 
subscription-only”を選
びます。ジャーナル編集
部によってAPC（論文出
版料金）が免除される
場合もこちらを選んで
ください。

OA出版を選択
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OA申請の却下を受ける

何らかの理由で、所属機
関のOA契約を利用せず、
APCを自己負担してOA出
版したい場合は、前ペー
ジの画面で一旦Yesをク
リックしてOA申請を行っ
た後、所属機関の管理者
に連絡を取って申請の却
下を受けてください。

申請が却下された後は、
Author Servicesに戻って
改めてOA出版を選択する
と、APC自己負担でのOA
出版が可能になります。
（右のリンク先に詳細）

例外1： OA契約を利用せず、APCを自己負担してOA出版したい場合

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/
open-access/hybrid-open-access/how-to-order-hybrid-open-access.html

1. 前ページのOA選択画面でYesをクリック
してOA申請を行う

2. 管理者に連絡して申請の却下を受ける

3. Author Servicesに戻って、改めてOA
出版を選択（詳しい手順は下のリンク先）

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
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Author Servicesに戻って申請

OA契約の対象としての条件
を満たす論文であれば、
アクセプト時にOA出版を
選ばなかった場合でも、
後からAuthor Servicesで
OA申請することができ
ます。

OA申請は論文の出版前・
出版後を問わず可能です。

例外2： アクセプト時にOA出版を選ばなかったが、後からOA申請したい場合

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/
open-access/hybrid-open-access/how-to-order-hybrid-open-access.html

1. Author Servicesで Manage Article を
クリック

2. Order Open Access をクリック

3. 以降は下のリンク先の手順に従ってくだ
さい（Step 5 以降は “My APC will be covered by an 
institution or funder that has an open access 
arrangement with Wiley” の項目を参照）

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html


Step 6:
CCライセンスの選択
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OA出版を選択した場合、著者は、
クリエイティブコモンズ(CC)
ライセンスを選択するよう求め
られます。

ジャーナルによって、選択可能
なCCライセンスの種類が異なり
ます。

CCライセンスの種類ごとに簡単
な説明が追記されており、著者
がライセンスを選択する際に
役立ちます。

CCライセンスの種類

CCライセンスの選択



Step 7:
ライセンス契約書の署名と
OA出版の申請
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署名

前の画面で選択したCCライ
センスに基づくライセンス
契約書に署名します。

• ”I agree...” にチェック

• 名前を入力

Test article

ライセンス契約書の署名
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著者がライセンス契約書に
署名して提出すると、OA出版の
申請が自動的に実行され、
この確認画面が表示されます。

OA申請は、直ちに所属機関の管
理者に送られ、システム上で承認
/却下の判断が行われます。結果
は著者にメールで通知されます。

OA申請が承認された場合、
組版・校正など出版までの通常の
手続きが完了次第、論文はOAで
出版されます。

確認画面

提出後の確認画面
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OA申請が所属機関の管理者に
よって承認または却下される
と、Wileyから通知メールが
届きます。右のような文面の
却下通知が届いた場合、著者
には2つの選択肢があります。

• APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

• APCを自己負担してOA
出版する

それぞれの手続きを、次の
ページでご説明します。

却下通知の到着

OA申請が却下されたら (1)

[却下通知メール]

Dear Author,

We are responding to your request for your institution or funder to pay the 
article publication charge for the following article.

Article Title:
Article DH_ID:
Article DOI:
Journal Code:
Institution/Funder Name: 

ABC University denied your Open Access payment request. Denial reason: 

If you still want to make your article Open Access, please visit your 
https://authorservices.wiley.com/home.html either arrange for payment 
yourself or submit a new funding request to a different institution.

Sincerely,

The Wiley Open Access Account Team
accountdashboardsupport@wiley.com

https://authorservices.wiley.com/home.html
mailto:accountdashboardsupport@wiley.com
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• APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

• APCを自己負担してOA出
版する

どちらの場合も、Author 
Servicesサイト上で、それぞ
れ右に記載の手続きを実行し
てください。

申請却下後の手続き

OA申請が却下されたら (2)

Author Servicesにログイン後、
今回の論文のManage articleを
クリック

• APCを自己負担してOA出版する

Order Open Accessから、自己負担
によるOA出版を選択します

• APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

Sign Licenseから、CTA（非OAの
ライセンス契約書）に署名を行います



(2) フルゴールドOA誌
での著者手続き
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Research 
Exchange

フルゴールドOA誌での論文出版の流れ

着想 研究
投稿先

ジャーナルの
選定

Article Prep 投稿

ScholarOne, Editorial Manager, 
eJournal Press, etc.

査読

OA申請を所属機関の
管理者が承認

制作出版共有と
プロモーション

WileyのフルゴールドOA誌に論文を投稿する際、投稿手続きを行
う著者(Submitting Author)は所属機関情報を提供するよう求めら
れます。所属機関がWileyとOA契約を結んでいて、その契約がフ
ルゴールドOA誌を対象としている場合、契約を利用するための
OA申請が所属機関に送られます。申請が承認されると、OA出版
のためのAPC（論文出版料金）が契約によってカバーされます。

また、論文がアクセプトされた後、Author Servicesサイトでの
出版手続きの中で、出版手続きに責任を持つResponsible 
Corresponding Author (RCA)とその所属機関を確認します。この
段階で投稿時とは別の所属機関が選択され、その機関がWileyと
OA契約を結んでいる場合は、その機関にOA申請が送られます。

所属機関を選択



Step 1:
フルゴールドOA誌への
論文投稿時の手続き
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論文投稿システム* での投稿時の手続き
* ScholarOne, Editorial Manager, eJournalPress等

所属機関情報が重要

WileyのフルゴールドOA誌に投稿する
著者は、APC（論文出版料金）の支払い
に同意する必要があります。

所属機関のOA契約を利用するために
申請を行いたい場合は、投稿時に
ご自分の所属機関を正しく申告 して
ください。OA契約の利用資格があるか
どうかの判定は、所属機関情報に基づ
いて行われるからです。



Wiley Blue External 2021-10.potx

36

論文投稿システム* での投稿時の手続き
* ScholarOne, Editorial Manager, eJournalPress等

所属機関の選択

投稿時に著者情報を入力する際に、所
属機関名の一部を入力すると、データ
ベースから候補が表示されます。その
中から当てはまる機関を選んでくださ
い。

投稿時に登録した所属機関情報は、論
文のアクセプト後に更新することがで
きます。論文がアクセプトされると、
Author Servicesサイトで出版手続きを
行うよう招待メールが届きますが、そ
こでの手続き中に所属機関情報を確認
し、必要に応じて更新するステップが
含まれます。（p.41以降）
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論文投稿システム* での投稿時の手続き
* ScholarOne, Editorial Manager, eJournalPress等

OA契約の利用資格の判定

投稿手続きを行う著者(Submitting 
Author)の所属機関がWileyとOA契約を
結んでいる場合は、右のようなメッ
セージが表示され、OA契約を利用して
OA申請を行う資格があることを示しま
す。論文投稿が完了すると、OA申請が
所属機関に送られ、管理者から承認／
却下の判定を受けます。

一方、Submitting Authorの所属機関が
WileyとOA契約を結んでいない場合は、
このメッセージは表示されません。
その場合は、投稿手続きの終了後に、
APC（論文出版料金）の見積もりが
メールで届きます。（APCの支払いが必要に
なるのは論文のアクセプト後です）
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OA申請の却下を受ける

Submitting Authorの所属機関
がWileyとOA契約を結んでい
る場合、論文の投稿を完了す
ると自動的に所属機関にOA申
請が送られます。

何らかの理由で、所属機関の
OA契約を利用せず、APCを自
己負担してOA出版したい場合
は、投稿を完了した後、所属
機関の管理者に連絡を取って
申請の却下を受けてください。
また学会割引を利用する場合
は、投稿時にp. 35のスライド
の画面で、Society 
Membership Discount欄に割
引コードなどの必要事項を記
入し、投稿の完了後に申請の
却下を受けてください。

例外1:  所属機関のOA契約を利用しない場合

https://authorservices.wiley.com/asset/photos/licensing-and-open-access-
photos/How%20to%20pay%20the%20APC%20for%20an%20OA%20journal
%20article.pdf

1. 論文投稿を完了する（投稿手続き中に右
のメッセージが表示された場合は、所属
機関にOA申請が自動的に送られる）

2. 管理者に連絡して申請の却下を受ける。
却下通知メールと、APCの見積もりメー
ルがそれぞれ到着します

3. 論文のアクセプト後、Author Servicesで
APCの支払い手続きを行います。詳しい
手順は下のリンク先にあるガイド(PDF)
をご参照ください

https://authorservices.wiley.com/asset/photos/licensing-and-open-access-photos/How%20to%20pay%20the%20APC%20for%20an%20OA%20journal%20article.pdf
https://authorservices.wiley.com/asset/photos/licensing-and-open-access-photos/How%20to%20pay%20the%20APC%20for%20an%20OA%20journal%20article.pdf
https://authorservices.wiley.com/asset/photos/licensing-and-open-access-photos/How%20to%20pay%20the%20APC%20for%20an%20OA%20journal%20article.pdf
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例外2: Research Exchangeシステムで論文投稿を行うジャーナル

Corresponding Authorの所属機関で判定

論文投稿に新システム「Research 
Exchange」を用いる一部のフルゴールド
OA誌では、画面構成が若干異なります。
投稿手続き中の ”Match Organizations” セク
ションでCorresponding Author（注：1本の論文

につき1人のみ）が所属機関を確認すると、OA
契約の利用可否が自動的に判定されます。



Wiley Blue External 2021-10.potx

40

承認通知

OA申請が所属機関
によって承認される
と、著者に通知メー
ルが送られます。

一方、OA申請が
却下された場合は、
APCの支払いに備え
る（無理なら投稿を
取り下げる）よう
促す通知メールが
届きます。

Dear Author,

I am responding to your request for your institution or funder to pay the article publication charge 
for the following manuscript submitted to Test Journal:

Article Title:
Manuscript ID:
Article Publication Charge: 
Institution/Funder Name:
Funder Grant Number Provided:

Your payment request has been accepted by the institution or funder.

If your manuscript is accepted for publication in Test Journal, you will not personally be asked to pay 
the article publication charge.  If you have questions about the status of your manuscript, please 
contact the Editorial Office.

Thank you for submitting your manuscript to Test Journal.

Sincerely,    
Wiley Open Access

OA申請の承認

注： 一部の機関では、論文がアクセプトされるまで
OA申請の承認を保留する方針を採っています



Step 2:
論文アクセプト後の、著者情報の確認
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論文がアクセプトされると、
Wileyからメールが届き、
Author Servicesサイトで出版
手続きを行うよう促されます。

Dashboardページ上の “Sign 
License” から手続きを開始
します。

論文アクセプト後の手続き

Author Services Dashboardページ

In Production
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この画面では、1本の論文に複数存在し得る
Corresponding Author の中から、
Responsible Corresponding Author (RCA) 
を1人だけ選びます。RCAは、ライセンス契
約書への署名をはじめ、論文の出版手続きに
関して責任を持つ唯一の著者です。所属機関
に対して論文のOA化を申請できるのはRCA
だけです。

論文の投稿時には、Submitting Authorの所
属機関によってOA契約の利用可否が判定さ
れましたが、Submitting Authorとは別の
著者がRCAに選ばれた場合は、RCAの所属
機関に基づいてOA契約の利用可否が再判定
されます。その結果、OA契約の利用対象か
ら外れる場合があるのでご注意ください。

RCAの所属機関が重要

Responsible Corresponding Author の確認

A correlation research of KI67 index, CT features, and risk stratification in gastrointestinal stromal tumor
Cancer Medicine
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著者(RCA)は、投稿時に提出した
所属機関等の情報が正しいか確認
を求められます。

この段階で所属機関を変更した
場合は 、変更後の所属機関に
基づいてOA契約の利用可否が
再判定されます。

所属機関等の情報を再確認

RCAの所属機関情報の確認と変更

A correlation research of KI67 index, CT features, and risk stratification in gastrointestinal stromal tumor
Cancer Medicine
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署名

前の画面で選択したCCライ
センスに基づくライセンス
契約書に署名します。

• ”I agree...” にチェック

• 名前を入力

これでAuthor Servicesでの
出版手続きは完了します。

ライセンス契約書の署名
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